[bookmark: _Toc488956137]７　食糧・物資班の役割
食糧・物資班は、運営リーダー、副リーダー、各班と連携を図りながら避難所運営に必要な物資・食糧の受け入れ・管理及び配布を行ないます。
　　　業務実施チェックリスト
	No.
	✔
	業務内容
	担当者名

	１
	
	食料の調達、受入れ、管理及び配布
	

	２
	
	物資の調達、受入れ、管理及び配布
	



【参考】避難所訓練実施時の様子
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食料の調達、受入れ、管理及び配布②

食料の調達、受入れ、管理及び配布①
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物資の調達、受入れ、管理及び配布①
物資の調達、受入れ、管理及び配布②



（１）食料の調達、受入れ、管理及び配布　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
ア　食料の調達
まず、発災直後は、避難者の概数を把握し、必要となる食料の数量を市災害対策本部に報告します。大規模災害では、遅れて避難してくる家族も多く、また、在宅被災者が食料のみを受領に来るケースも多いと予想されるため、今後の増加見込数についての情報も提供する必要があります。
　しかし、混乱状況下にあっては、災害対策本部においても直ちに十分な対応ができるとは限りません。その場合は、周辺の店舗や個人の備蓄などに可能な限り協力を依頼し、急場をしのがざるを得ないこともあるということを念頭に置いておく必要があります。
イ　食料の受入れ
食料が届いたら、居住組による当番制とするなどし、荷下ろし・搬入のための人手を確保します。
　食料を受け入れる際には、食料の管理及び今後の配分の資とするため、品目別に数量等を受入簿などに記載しておくとともに、食料を保管する専用スペースを確保し、速やかに搬入します。
様式９　「食料・物資受入簿」
ウ　食料の管理
食料を保管する際には、賞味期限等に注意し、外から一目でわかる箇所に記載しておくとともに、低温かつ清潔な場所での管理に努めます。賞味期限が過ぎた食料については、廃棄を行います。
エ　食料の配布
食料の配布にあたっては、原則として、配布場所や時間等を定め、居住組ごとにまとめて配布すると混乱が少ないでしょう。
　在宅被災者が受領に来た場合は、家族ごとに受給申請簿等に記載を求めます。
　食料を配布した際は、受入れ時と同様、食料の管理及び今後の配布に役立てるため、品目別に数量等の配布数（消費数）等を食料管理簿に記載しておくことが必要です。
様式１０　「食料管理簿」
また、食料が不足する場合は、避難所運営委員会で配布方法を決定します。
　実際の対応としては、まずは、要配慮者に優先的に配布し、残りを居住組ごとに人数比などで公平に分け、その配分は組内で取り決めを考えます。（※差し入れによる食料も同様）
　ただし、食料の配布は、「平等」が原則であることから、全員が必要なものは、必要量が確保できる場合のみ配布するとよいでしょう。
（２）物資の調達、受入れ、管理及び配布　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
ア　物資の調達
発災直後は、食料と同様に避難者の概数を把握し、毛布や仮設トイレなどの緊急必要物資の数量を市災害対策本部に報告します。大規模災害では、現状の避難者数に併せて、今後の増加見込数（在宅被災者も考慮）についての情報も提供する必要があります。
　状況が落ち着いたら、避難者名簿により、申告を受けた要配慮者等が必要とする物資、また避難所運営委員会で要望のあった物資、長期的に需要が必至となる物資については、優先順位をつけて市災害対策本部に要望します。
イ　物資の受入れ
物資が届いたら、居住組による当番制とするなどし、荷下ろし・搬入のための人手を確保します。
　物資を受け入れる際には、物資の管理及び今後の配分に役立てるため、品目別の数量等を受入簿などに記載しておくとともに、物資を保管する専用スペースを確保し、速やかに搬入します。
様式９　「食料・物資受入簿」


ウ　物資の管理
余裕が出てきたら、物資は品目別に分類して整理整頓し、保管しておきます。
エ　物資の配布
物資には、避難者全員がそれぞれ使用するもの、特定の避難者が使用するもの、避難者全員が共同で使用するものがあります。
　避難者全員がそれぞれ使用するものについては、食料同様、配布場所や時間等を定め、居住組ごとにまとめて配布、特定の者が使用するものについては、該当者が必要の都度取りにくることとし、全員が共同で使用するものについては、適宜配置します。
　　　物資の使用形態による分類
	分類
	物資名

	全員がそれぞれ使用するもの
	毛布、タオル、歯磨き粉・歯ブラシ、衣類、カイロ　等

	特定者がそれぞれ使用するもの
	紙おむつ、生理用品、育児用ミルク（粉ミルク）　等

	全員が共同で使用するもの
	トイレットペーパー、調理器具、ストーブ等



物資を配布した際は、受入れ時と同様、物資の管理及び今後の配布のため、品目別に数量等の配布数（消費数）等を物資管理簿に記載しておくことが必要です。
様式１１　「物資管理簿」
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